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Prijemce

« Pfedklada ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP 14+ do 30 dnG po ukonéeni monitorovaného obdobi,
zavérecnou ZoR do 60 dnu

* Je moZno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred vyprsenim 30 denni lhity

* Je mozno pozadat formou zmeény o predlozeni mimoradné ZoR

RO:

« Na kontrolu predlozené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dnd, po vraceni k opravé tato lhdta béZi od
zaCatku

 Celkova doba administrace ZoR a ZoP na stran& RO nesmi pfesahnout 90 dnl (poté muze dojit i k
zamitnuti)

« Terminy se fidte uvedenymi v rozhodnuti pro predloZeni zprav o realizaci a ZoP. Systém neni vidy
spolehlivy.

e Pokud neni néco jasné, dllezita komunikace s projektovym manazerem.

 Maximalné to ma moznost vratit 2x.
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Obsah zpravy o realizaci:

Zprava o realizaci informuje o realizaci projektu vdaném obdobi

O Popis jak probihaji klicové aktivity, doloZeni povinnych ptiloh, plnéni indikatord, horizontalni principy,
publicita, verejné zakazky, informace o prijmech (¢astky se vyplnuji je pokud pFijmy prevysi
spolufinancovani, je vsak nutné doplnit nulové hodnoty), problémy béhem realizace, informace o
kontrolach (mimo RO), &estna prohlageni

- Zaslana zaloha se vyuctovava az v zavérecné zprave o realizaci

- Soucasti 1. ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s
financnim prispévkem)

- Nedilnou souéasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu
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Zprava o realizaci - indikatory
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* Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zdznamy o kazdém klientovi)

e Pocet ucastnikd projektu je nutno zaddavat prostrednictvim systému IS ESF
(www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorovaci obdobi

* Podporené osoby se uvadeéji prubézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlida
minimalni hranici 40 hodin, pfi nizSim poctu podporenou osobu nezapocte.
Pribézné sledovani naplnéni indikatoru (v ZoR)

* Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém
rozsahu (v poctu hodin, pripadné dnu apod., jednotka se liSi podle kategorie
vyuzité podpory). U vzdélavani se dale rozlisuje, zda probéhlo elektronickou
formou nebo ne.
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http://www.esfcr.cz/

* IS ESF —zdznam indikatoru tykajici se ucastniku projektu

« Udaje o podporfenych osobach a jejich podporach zapisujte do IS ESF 2014+
prubéiné tak, aby v ramci predkladanych Zprav o realizaci byly do vypoctu
indikatoru 60000 zahrnuty vsechny osoby, které nejpozdéji ke konci sledovaného
obdobi prekroCily limit pro bagatelni podporu a splnily tedy podminku pro
vykazovani indikatord.
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Indikatory povinné k naplnéni

| Nazev indikatoru | Mérna jednotka | Typ indikatoru
6 00 00 Celkovy pocet ucastnikl Osoby Vystup
67001 Kapacita podporenych sluzeb Mista Vystup
67010 Vyuzivani podporenych sluzeb Osoby Vysledek
10213 Pocet socidlnich podnikd Organizace Vystup

vzniklych diky podpore

10212 Pocet podporenych jiz Organizace Vystup
existujicich socialnich podnik
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Indikatory povinné k vykazovani

Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru
8 05 00 Pocet napsanych a zverejnénych | Dokumenty Vystup
analytickych a strategickych
dokumentl (véetné evaluacnich)
674 01 Nové nebo inovované socialni Sluzby Vystup
sluzby tykajici se bydleni
50110 Pocet osoby pracujicich vramci | Osoby Vysledek
flexibilnich forem prace
50105 Pocet zaméstnavateld, ktefri Podniky Vystup

podporuiji flexibilni formy prace

Tyto indikatory jsou uvedeny v pravnim aktu. Musi se vykazovat pribézné. Neni stanovena jejich
zavazna hodnota, ale v pripadé ze je naplnéna, musi se jeji dosazeni vyplnit.
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Indikatory sledované automatikou

Nazev indikatoru Mérna  Typ indikatoru
jednotka
67315 Byvali Ucastnici projektd v oblasti socialnich sluzeb, u nichz Osoby Vysledek
sluzba naplnila svij ucel
6 25 00 Ué&astnici v procesu vzdélavani/odborné pFipravy po ukonéeni | Osoby Vysledek
své ucasti
6 26 00 Ué&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Géasti Osoby Vysledek
628 00 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své ucasti hledaji Osoby Vystup

zameéstnani, jsou v procesu vzdéldvani/odborné pfipravy,
rozSiruji si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC

Systém tyto indikatory vykazuje automaticky.
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Zprava o realizaci - Publicita
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Vizualni Identita - pouziti
ANO
* Povinny plakat, doCasna stala deska nebo billboard
*  Weby, microsity, socialni média projektu
* Propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, sSkolici materidly) a propagacni predméty
* Propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)
* Inzerce (internet, tisk, outdoor)
* Soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)
* Komunikacni akce (semindre, workshopy, konference, vystavy, veletrhy)
* PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média)

* Dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny (vstupni/zavérecné zprdvy, analyzy, certifikaty, prezencni listiny
apod.)

Vyzva k podani nabidek/zaddvaci dokumentace zakazek
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* Interni dokumenty, archivacni Sanony

* Elektronicka i listinna komunikace

* Pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli a dalSimi prijemci, partnery apod.

« Uéetni doklady vztahujici se k vydajiim projektu

* Vybaveni porizené z prostredkl projektu (s vyjimkou propagacnich predmétu)
 Neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napfr. médii)

* Ceny do soutézi

* Vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky, faktury)
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Povinny plakat

e Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o projektu — pro
tvorbu je nutné pouzit el. Sablonu na https://publicita.dotaceeu.cz/
* Po celou dobu realizace projektu
* V misté realizace projektu na snadno viditelném pro verejnost, jako
jsou vstupni prostory budovy
Q Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto
mistech
Q Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle
prijemce
Q Pokud prijemce realizuje vice projektl OPZ v jednom misté, je mozné pro
vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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https://publicita.dotaceeu.cz/

WEB Prijemce
* Logo ESF na webovych strankach prijemce, véetné prip. profilt
projektu na socialnich sitich
* Logo ESF na viditelném miste v horni ¢asti obrazovky bez nutnosti

rolovat

* Priumisteni vice log v rade, logo ESF zcela vlevo.
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Publicita

* Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro vytvoreni povinného plakatu,

ktery musi kazdy prijemce podpory umistit v misté realizace projektu (ev. do¢asna/

stald deska Ci billboard) http://publicita. dotaceeu.cz
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Zprava o realizaci - Plan aktivit
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« RO si mUze vyzadat plan aktivit projektu na obdobi 1-6 mésicd, a to i opakované, aZ na celou dobu
realizace projektu

e Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlddenych kontrol realizace projektu pro snizeni rizika
podvodu

* \lyzva k predlozeni planu aktivit a jeho dolozeni probiha prostfednictvim depese v MS2014+ - oslovi
vas projektovy manazer

* Prijemce ma vzdy nejméné 2 tydny na zpracovani a predlozeni planu aktivit

* Predklada se ve formé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na esfcr.cz (slozka Dokumenty, zdlozka
Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci), ktera je elektronicky podepsdana osobou opravnénou jednat za
pfijemce vidi RO

e Zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS.
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Udaje v planu aktivit

Jednorazové akce — skupinové vzdélavaci akce (ale neni tfeba hidsit individudini jazykovy kurz apod.)

Datum akce,

cas zahdjeni akce a €as ukonceni akce,

* pldanovany ¢as pro prestavky (preruseni akce) v délce vice nez 15 minut,
* nazev akce a kratky popis obsahu akce,

* misto konani akce (obec, ulice, Cislo popisné, véetné oznaceni mistnosti),
* realizator akce

» zda se jedna o akci pouze pro cilovou skupinu projektu nebo i pro dalsi osoby.
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Udaje v planu aktivit

Provozovny, sluzby klientlim

* Nazev provozovny,

* Kratky popis poskytovanych sluzeb

* adresa poskytovani sluzeb (obec, ulice, Cislo popisné, v€etné oznaceni mistnosti),

» Specifikace provozni doby (dny v tydnu a presnou oteviraci dobu, v€etné pripadnych prestavek v
jednotlivych dnech)

Provozovatel
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Plan aktivit projektu - sankce

* Sankce za nepredlozeni planu aktivit: 0,5 % z celkové ¢astky dotace

« Pokud RO pfi kontrole na misté identifikuje, Ze aktivita, ktera byla nahladena v planu aktivit projektu na daném

misté a ve stanoveny cas neprobiha, jedna se o poruseni rozpoctové kazné.
* Sankce za poruseni rozpoctové kazné: 2 % z celkové ¢astky dotace
Vyjimky:

 PFijemce poskytl RO aktualizaci planu aktivitu projektu, ve které mé&l RO moznost ziskat informaci o zméné

mista i terminu konani aktivity (Ci jejim zruseni bez nahrady).

VI/Ve

* Nekonani aktivity zapricinily okolnosti, které prijemce postupujici s nalezitou péci nemohl ovlivnit ani predvidat

(napr. ndhlé onemocnéni lektora). Toto je prijemce povinen prokazat.
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Aktualizace planu aktivit

e Prostrednictvim depese v MS 2014+

* Predklada se ve formé tabulky ve formatu .xls dle vzoru na esfcr.cz (slozka Dokumenty, zdlozka
Pokyny k vyplnéni zprdvy o realizaci), ktera je elektronicky podepsana osobou opravnénou jednat
za pfijemce vGéi RO.

e Aktivitu Ize zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred nahlasenym terminem (tzn. mezi nahlasenim a
terminem akce zUstavaji 2 pracovni dny).

« Nesplnéni povinnosti nahlasit RO aktualizaci planu aktivit projektu neni porusenim rozpoétové
kazné.
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Zadost o platbu
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Ex-ante
* Financovani ex-ante — ridici organ zpracuje prvni zadosti o platbu
tj. prijemce nezada o vyplaceni prvni zalohy

e Zda je jiz zalohova platba administrovana a v jakém stavu —
moznost ovérit v MS2014+ na zalozce zadost o platbu:

3 Schvalend 1. stupef — schvalend RO na prvnim stupni

3 Schvalend 2. stupef — schvalenad RO na druhém stupni a finanéni prostfedky budou
poukdzany zpravidla do 10 dnli na bankovni Ucet prijemce
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e Zalohova platba dle financniho planu

1 1. Zalohova platba

(] Dalsi zalohové platby

= Az do vySe 100 % dotace, obvykle 30 % nebo 50 % z CZV

= Soucet vzniklych a zaroven vyuctovanych zpusobilych vydaju

« Zavérecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych plateb a skutecné prokazanych

vydaiju
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Ex-post

 Zadost o platbu je nedilnou souéasti zpravy o realizaci projektu.

 Zadost musi byt podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci projektu

* Souhrnna soupiska se naplni financnimi daty pote, co prijemce vyplni dilCi
soupisky

3 SD-1 U&etni/Dafové doklady — seznam Géetnich/dafovych dokladd narokovanych
v zadosti o platbu

(d SD-2 Lidské zdroje — osobni naklady
d SD3 — cestovni nahrady

L soupiska prijmd — pouze jeden fadek zaznamenavajici hodnotu Cistych pfijmu
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* Obsahem je vyuctovani prostredkli za dané monitorované obdobi

0O Udaje zaddvané prostiednictvim soupisek

Q Prilohy — ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z uctu
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Stav zadosti o platbu

* Rozpracovana — stav zpracovani, kdy zadatel zalozil zadost o platbu a provadi
jeji editaci

* Finalizovana — zadatel dokoncil editaci a proved| finalizaci a neni jesté
podana na RO

* Zaregistrovana — stav zpracovani, kdy jiz 7adost o platbu podana na RO

 Dva stupné schvalovani — ve 2. stupni schvaleni dojde k proplaceni ZOP

/7 v

* Proplacena prijemci/vyporadani
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Zpusobilé a nezpusobilé
vydaje
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Zpusobilé vydaje

Vsechny vydaje museji splnovat podminku:
* Hospodarnosti

e Efektivnosti

« Ucelnosti

* Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyiadat jakykoli dokument, ktery
je nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti vydaju v rdmci projektu (a muze se
jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).
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Realné vykazovani vydaju

* Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych vydaju:
(A Stanoveni zpUsobilosti na zakladé vykazani skutecné vzniklych a uhrazenych
vydajl
dZplsobilé vydaje na zdkladé dolozeni ucetniho, dariového ¢&i jiného dokladu

« Casova zpUGsobilost = datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi realizace
projektu. Pokud byl pred fyzickou realizaci, je nezpusobily.

 Uhrada vydaje = vidy je tfeba mit doklad o Uhradé vydaje

A
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Dokladovani vydaju
Veskeré vydaje, které svoji povahou spadaji do primych nakladu projektu (PN)
musi byt prijemce schopen dolozit.
Originaly dokladl musi byt oznaceny registracnim cislem projektu (staci propiskou)

Do IS KP2014+ je tfeba naskenovat vsechny doklady, z nichz je narokovana castka
presahujici 10 000 K¢, a s nimi také doklady o zaplaceni (do 10 000 se neprokazuiji).
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Ucetni doklady

e Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy doklad)

e Obsah ucetniho pripadu

« U&astnici Uéetniho pfipadu

* Penéini ¢astka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)

v

e Okamiik vyhotoveni UD a okamZik uskuteé¢néni UP — musi spadat do realizace
projektu

* Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP a za zauctovani — mély by tam byt
nejlépe dva podpisy. Postupovat nejlépe dle svych vnitfnich postupu.
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Kategorie zpusobilych vydaju OPZ

- 1. Celkové zpusobilé vydaje
o 1.1.Primé ndklady
> 1.1.1 Osobni naklady
1.1.2 Cestovné
1.1.3 Zarizeni, vybaveni a spotrebni material

1.1.4 Nakup sluzeb
1.1.5 Drobné stavebni Upravy (do 40 tis. K¢)

>
>
>
>
>

o 1.2 NeprFimé naklady

1.1.6 Pfima podpora CS
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Neprimé naklady

 Prokazuji se % pomeérem vuci skutecné vynalozenym zpusobilym primym
nakladim v ramci ZoR s Zop.

 Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primé i neprimé naklady dle
stanoveného pomeéru.

* Nejcastéji 25 % primych naklada.

 Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze %NN snizit.

——— -
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Neprimé naklady

Pro projekty, u nichZ podstatna vétsina nakladt vznikne formou nakupu sluzeb od
externich dodavateld, jsou zpUsobila procenta neprfimych nakladu snizena.

Podily pro neprimé naklady jsou snizeny pro projekty s objemem nakupu sluzeb v
téchto intencich

1 Do 60 % véetné — plati zakladni podily nepfimych naklad(

1 Vice nez 60 % a méné nez 90 % - Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu, tj. 15 %

1 90 % a vyse — SniZzeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu tj. 5 %

. y P —
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Neprimé naklady

e Administrativa, fizeni projektu (vcetné financniho), acetnictvi, personalistika komunikacni a
informacni opatieni (publicita), obcerstveni a stravovani a podpurné procesy (stravné i pro CS).

e Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu
* Spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS).

* Prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, odpisy plati i pro CS, energie, vodné, stocné
plati i pro CS).

e Ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS).

v

* Neprimé naklady nekontroluje MPSV, ale Financni urad

‘——-—
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Osobni naklady

* Pracovni uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl za stejnou praci placen vicekrat
(pocitaji se zde i DPP a DPC).

* VySe Uvazku = maximalné 1,0 (soucet veskerych Uvazkd zaméstnance u vSech subjekt( zapojenych do projektu
— prijemce i partnera projektu), a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu).

* Realizacni tym projektu (RT) = zarazeni mezi primé/nepifimé ndklady projektu dle pracovni naplné v projektu
dle vazby na CS —pfima x neprima vazba.

« PRIME NAKLADY: pouze pfima prace s CS nebo zajiténi vystupu, ktery je uréen k pfimému vyufZiti CS.

« NEPRIME NAKLADY: projektovy/finanéni manaZer a ostatni pozice (administrativni, podpGrné), které nepracuiji
pfimo CS — pracovni vykazy.

Lk EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO Evropska unie MAS
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Osobni naklady

Pracovni smlouvy, DPC a DPP musi byt uzavieny v souladu se zakonikem prace

Mzdové naklady = hrubd mzda/plat nebo odména (DPC, DPP, OSVC) + odvody zaméstnavatele na SP a ZP a
dalsi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé pravnich predpist
(napf. zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani).

Nahrady

Q Za dovolenou (4, 5 nebo 8 tydnd dovolené dle typu zaméstnavatele, viz § 262/2006 SB., zdkonik
prace)

Q Zplsobilé pouze v rozsahu v jakém odpovidaji zapojeni zaméstnance do realizace projektu;
Q V pripadé prekazek v praci (v souladu se zakonikem prace);

Q Za dny docasné pracovni neschopnosti nebo karantény (jejich pomérna cast).

*
*
*

*

*

*

*

*
*
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Osobni naklady

* NaleZitosti PS, DPC a DPP:
L Popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt
Q Identifikace projektu (nazev i reg. Cislo)
O Vyse uvazku ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku
O VySe mzdy, platu, odmény
* Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:
O PS (druh prace, misto vykonu, den nastupu do prace, narok na dovolenou, zptsob vypovédi apod.);

O DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira, musi byt uzavieno pisemné).
* Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju: SD — 2 Lidské zdroje

« U osobnich naklad@ projektu nad 10 tis. K& pfijemce doklada ke kontrole také kopie vypist z BU,
pripadné kopie VPD — nejlépe zvyraznit a napsat jméno pracovnika.
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Pracovni vykazy

* Pracovni vykazy jsou u pracovniku projektu vyzadovany jen pri vyskytu alespon jedné z
nasledujicich 2 okolnosti:

a) Jedna se o pracovnika, ktery v rémci daného pracovnépravniho vztahu vykondava cCinnosti pro projekt i
mimo projekt;

b) Jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji neprimé naklady, a popis pracovni ¢innosti u dané pracovni
pozice obsahuje ¢innosti spadajici jak do primych, tak do nepfimych nakladu.

* Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé meésice (ne po dnech, ale po skupinach Cinnosti).
* Pracovni vykaz:

O Musi byt podepsan pracovnikem a nadrizenym pracovnikem, u obou podpisti musi byt uvedeno
datum podpisu;

[ Sken pracovniho vykazu musi byt nahran do ISKP14+.

* https://www.esfcer.cz/pracovni-vykaz-opz
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Cestovné

Cestovni nahrady = nahrady za jizdni vydaje, vydaje za ubytovani, za stravné a za nutné vedl|ejsi vydaje

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami (tuzemské i zahranicni) realizacniho tymu jsou
hrazeny z nepfimych nakladu!

* Pro zameéstnance Ceskych subjektt pfi zahranicni cestach (PN) - dle vyhlasky MPSV a MF, cestovné
po CRR NN, kapesné v cizi méné je zpusobilym vydajem az do 40 % stravného.

* Pro zahraniéni experty pfi pracovni cesté do CR (PN) — tzv. ,per diems” ve vysi 230 EUR nebo
pausal 75 EUR, zahrnuji naklady na ubytovani, stravne, a cestovné v CR a vydaj za dopravu experta
do CR a zpét.
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Zarizeni a vybaveni, spotifebni material (v€. najmu a
odpisu)
* Investicni vydaje = odpisovany hmotny majetek porizovaci hodnota vyssi nez 40 tis. KE) a nehmotny

majetek (porizovaci cena vyssi nez 60 tis. K¢)

* Neinvesticni vydaje = neodopisovany hmotny (porizovaci hodnota nizsi nez 40 tis. K¢) a nehmotny
majetek (porizovaci cena nizsi nez 60 tis. K¢).

» Zarizeni a vybaveni pro cleny RT, ktefi pfimo pracuji s CS nebo zajistuji vystup k pfimému vyuziti CS.

* Nakup vybaveni pro RT, napr. nakup vypocetni techniky propracovniky RT Ize poridit pouze takovy
pocet kusu zarizeni a vybaveni, ktery odpovida vysi Uvazku ¢len RT = 1 ks na 1 uvazek, pokud je
Uvazek nizsi, I1ze uplatnit pouze ¢ast pofizovaci ceny, vztahujici se k danému uvazku (0,5 Uvazek = 0,5
ceny vypocetni techniky), ivazky jednotlivych ¢lent RT je mozné scitat.

* Noveé zarazen do této skupiny vydajl i ndbytek (rozdil oproti OP LZZ).

* Pokud jakykoliv ndkup zatizeni a vybaveni patfi na zakladé vymezeni neprimych ndkladd (dle
kapitoly 6.4.16 Spec. Pravidel) mezi nepfimé naklady, nelze tyto vydaje radit mezi primé zpUsobilé

- naklady.
B il
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Zarizeni a vybaveni, spotifebni material (v€. najmu a
odpisu)
V ramci kapitoly lze také hradit:
* N3ajem (i leasing zarizeni a vybaveni, budov

O Operativni leasing = najemné (splatky) leasingu, smlouva o najmu nebo operativnim leasingu

O Financni leasing = zpUsobilé jsou pouze splatky leasingu, vztahujici se k obdobi trvani projektu (dané a
financni ¢innost pronajimatele souvisejici s leasingovou smlouvou nejsou zpUsobilymi vydaji).

* Odpisy (danové)
d Dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely projektu, které vyuziva CS.

O Jsou zplsobilym vydajem po dobu trvani projektu za predpokladu, Zze nakup takového majetku neni
soucasti zplUsobilych vydaji na projekt.
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Nakup sluzeb, drobné stavebni Upravy

Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou hodnotu, napt.:
e Zpracovani analyz, prlzkumu, studii

* Lektorskeé sluzby

« Skoleni a kurzy

* Vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiali nebo manual(i, CD/DVD

* Pronajem prostor pro praci s CS (napf. pronajem ucebny)

Drobné stavebni Gpravy

Cena vSech dokoncenych stavebnich Uprav v jednom zdanovacim obdobi, ktera nepresahne v uhrnu 40 000 K¢ na
kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku. Napf. Uprava pracovniho mista, které usnadni pristup osobam
zdravotné postizenym
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Prima podpora pro CS

> Mazdy zaméstnanc( z CS (PS, DPC, DPP) — max. limit stanoveny pro mésic prace zaméstnance je ve vysi

trojnasobku minimalni mzdy za mésic prace pri 40 hodinové tydenni pracovni dobé.
> Cestovné, ubytovani a stravné pri sluzebnich cestach pro CS.

> Prispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby — poskytuje se po dobu trvani skoleni neb pri nastupu

nezaméstnané osoby do nového zameéstnani (v tomto pripadé se poskytuje po dobu max. 6 més.).

> PFispévek na zapracovani (dle zakona ¢. 435/2004 Sb., zakon o zaméstnanosti) — poskytuje se podobu max. 3

mésicu, nejvyse do poloviny minimalni mzdy.

> Jiné nezbytné naklady pro CS pro realizovani jejich aktivit (prohlidka zdravotni zpusobilosti pro vykon prace,

vypis z rejstriku trestd)
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Prijmy projektu
* Pfijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen ¢astecné financované v ramci projektu (konferencni poplatky,
poplatky za Skoleni apod.).

* Pfijmy za prodej vyrobkd, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobk( na jejichz vznik byly vynaloZzeny vydaje
projektu).

* Prondjem prostor, zafizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu.

* Prostredky, kterymi partner Ci dalsi subjekt zapojeny do realizace projektu (napf. jako zaméstnavatel skolenych
osob) spolufinancuje z vlastnich zdrojd projektové cinnosti z dlvodu aplikace nékteré z blokovych vyjimek ze
zakazu verejné podpory.

Pfijmem projektu nikdy nejsou:

 Uroky vygenerované na bankovnich Gétech pFijemce
* Platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni smlouvy.

* Platby, které vznikaji v disledku toho, Ze treti osoba vybrand podle pravidel pro zadavani zakdzek svou nabidku
stdhne (penézni jistota).
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Zmény rozpoctu

* Zmény rozpoctu jsou mozné, nesmi ale narusit charakter a hlavni zamér projektu, musi byt pro projekt
nezbytné a efektivni.

» Rozlisuji se podstatné a nepodstatné zmény (kap. 5.1 Specifické ¢asti pravidel pro Zadatele a prijemce).

* Kazda zména rozpoctu musi byt odivodnéna.

* Celkova vyse rozpoctu nemuze byt navysena.

* Polozky rozpoctu nemohou byt precerpany.

Nepodstatné zmény rozpoctu: (nemusi se konzultovat s PM, ale bylo by to lepsi)

- Zména rozpoctu projektu (presun mezi polozkami, vytvareni novych polozek, zruseni polozek) v rémci
jedné kapitoly rozpoctu;

- Presun prostredkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vyse 20 % celkovych zpUlsobilych vydajt
projektu.

Podstatné zmény rozpoctu (konzultace predem s PM)

- Presun prostfedkl mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi nez 20 % celkovych zpusobilych vydajl
projektu;

- Presun v rozpoCtu mezi polozkami na neinvesticni a investicni vydaje
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Zmeny projektu (podstatné a
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Zmény projektu

* Podstatné zmény — pred jejich provedenim je potieba souhlas fidiciho organu (RO)

Zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

Zmeény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

Vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu realizace projektu
Zadost 0 zménu v MS 2014+

RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dni (od piedloZeni Zadosti o zmé&nu)

o O 0 0 0O O

Zména nesmi byt provedena pFed schvalenim ze strany RO, resp. pfed vydanim zménového
pravniho aktu, jinak budou vydaje nezpUsobilé

Q Nutno délat zmény v dostatecném predstihu
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Zmény projektu

* Nepodstatné zmeény — nevyzaduji zménu pravniho aktu
3 Zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény

3 Zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dn(l pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

3 Zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

 Zmeény v osobeé prijemce —zména adresy je nepodstatna zména

" Evropska unie M A S
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Nepodstatné zmény

* Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény
O Kontaktni osoby projektu (v€. kontaktnich udajl, adresy pro doruceni......)
O Sidla prijemce podpory;
L Osob statutarnich organd prijemce;

1 Nazvu prijemce (soucdsti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti pfijemce z pravniho aktu)

* Informovat RO 10 dnii pred predlozenim ZoR
1 Zména financ¢niho planu
L Zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nové polozky)

O Presun prostiredkd mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zpUsobilych vydaja projektu (pocita
se kumulované od vydani pravniho aktu ¢i posledni podstatné zmény)
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Nepodstatné zmény

* Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

a

o 0o O O 0O

Zména mista realizace nebo Uzemi dopadu (jen pripady bez vlivu na zpUsobilost vydaju)

Zména ve zpUsobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cill (technické aspekty — harmonogram, rozfazovani
aktivity, zména v poctu planovanych Cinnosti, zména zabéru v poctu ucastniku, lokality)

Navyseni poctu zapojenych osob CS

Zména slozeni realizacniho tymu

Zmeény smluv o partnerstvi

Vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské org., bez vlivu na VP)

Zmeéna platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin. prispévkem.
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Podstatné zmeény

* Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

O Zmeény v klicovych aktivitach (vyjma technickych aspekt), pt. zruseni ¢i pridani KA

 Presun prostifedkd mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20 % CZV (kumulované od vydani

pravniho aktu nebo minulé podstatné zmény)
O Presun v rozpoctu mezi investicemi a neinvesticemi
d Zména bankovniho Uctu projektu/ projekt(

[ Zména vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce projektu)
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Podstatné zmeény

* Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
O Zména planovanych vystupu a vysledkd projektu (indikator();
1 Zména terminu ukonceni realizace projektu

[ Nahrazeni partnera jinym subjektem /jinymi subjekty

O Vypusténi partnera z realizace projektu z dlivodu jeho zaniku (pokud dochazi k navyseni verejné

podpory).
Schvaleni zmény trva delsi dobu.
MAS se vyjadruje ke zménam, které ovlivni zménu pravniho aktu.

Zadost 0 zménu je mozno stahnout do doby jejiho schvaleni/odmitnuti.

‘——-—
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Kontroly

Kontrola administrativni a kontrola na misteé

Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu prostrednictvim
systému MS2014+

Kontrola na misté je vykonavana na zakladeé ¢l. 125 ods. 4 pism. a) o financni kontrole ve verejné spravé a o
zmeéné nékterych zdkonu (zakon o financni kontrole).

[ Kontroly pred vydanim pravniho aktu
O Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i neohlasena kontrola)
d Ohlasend — minimalné 5 dnli predem se ohlasi

‘——-—
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Verejné zakazky

Pravidla pro zadavani zakazek najdete v obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce

* PrFijemce musi pfi pripravé zadavaciho fizeni i v jeho prubéhu pocitat s casem nezbytnym na kontroly
provadéné RO!

* Pfijemce zasild dokumentaci prostfednictvim IS KP14+, RO mu prostfednictvim stejného systému
poskytuje zpétnou vazbu, zda Ize na zakladé predlozené dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni
by nemélo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace se povazuje i poskytnuti odkazu na webové
stranky, na nich? je dokumentace vefejné dostupnd. Pfijemce je povinen na zdkladé vyzaddani RO
predlozit stanovenou dokumentaci k zadavacimu rizeni, ktera je v origindle v jiném nez v Ceském jazyce,
v Uredné oveéreném prekladu Ci v prostém prekladu do ¢eského jazyka.
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Verejné zakazky

Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu rizeni (hodnota od 500 000 tisic K¢ bez DPH) v téchto
okamzicich:

a) Pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléha vyzva k podani nabidek i jinak
oznaceny dokument plnici danou funkci)

b) Pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved| posouzeni a hodnoceni
nabidek (tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek ¢i jinak oznaceného dokumentu
plniciho danou funkci, pripadné poskytovani dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a
hodnoceni nabidek a pripravena smlouva s dodavatelem);

c) Pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podléh3d pripraveny dodatek ke
smlouvé s dodavatelem).
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